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VLOGA ZA IZDAJO IZPISA IZ EVIDENCE (DVOJNIK SPRIČEVALA) 

Ime in 
Priimek 

  Datum in 
kraj 
rojstva 

 

Naslov    Telefon   

 
PRIIMEK IN IME V ČASU ŠOLANJA:        _______________________________________ 
 
SMER / PROGRAM IZOBRAŽEVANJA:   _______________________________________ 
 
RAZRED / šolsko leto OB ZAKLJUČKU IZOBRAŽEVANJA:  ___________________________ 
 
Podpisani/a‐ prosim za izdajo Izpisa iz evidence (dvojnikov spričeval): 

 LETNEGA  SPRIČEVALA za ___, ___, ___, ___. ___, ___ letnik 

 OBVESTILO O USPEHU za ___, ___, ___,  letnik 
 

 SPRIČEVALA O ZAKLJUČKU IZOBRAŽEVANJA  (z ocenami / brez ocen):   

o SPRIČEVALO O ZAKLJUČNEM IZPITU  izdano v  šolskem letu _____________ 

o SPRIČEVALO O POKLICNI MATURI,  izdano v šolskem letu _______________ 

o SPRIČEVALO O SPLOŠNI MATURI, izdano v šolskem letu_________________ 

o DRUGO: ______________________________ 

 
Izjavljam, da je bila javna listina (ustrezno obkrožite) : 
      Izgubljena       uničena        poškodovana             odtujena 

              drugo: ______________________________________ 

 

 

 

Domžale, dne ______________    Podpis vlagatelja(ice) ___________________ 

 

 

Vlogi prilagam obvezni prilogi: 

‐ potrdilo o plačilu upravne takse  

‐ potrdilo o plačilu Izpisa iz evidence  
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POSTOPEK PRI IZDAJI IZPISA IZ EVIDENCE 

(dvojnik spričevala, nadomestno spričevalo) 

 

Po 36. členu Pravilnika o šolski dokumentaciji v srednješolskem izobraževanju (Uradni list RS, 

št. 96/99, 108/99, 97/06 in 59/12), ter Zakona o upravnih taksah (Uradni list RS, št. 106/10 – 

uradno prečiščeno besedilo, 14/15 – ZUUJFO, 84/15 – ZZelP‐J in 32/16) v primeru izgube javne 

listine  šola  izda  imetniku  oz.  upravičencu  do  Letnega  spričevala    ali   Obvestila  o  uspehu, 

nadomestno  javno  listino v obliki  Izpisa  iz evidence na podlagi  izjave, v kateri  se navedejo 

razlogi za izdajo nadomestne listine. 

Za izdajo duplikata spričevala je potrebno: 

 Izpolniti vlogo za izdajo duplikata spričevala 

 Vlogi mora imetnik oz. upravičenec obvezno priložiti DVE POTRDILI in sicer: 
 

 Potrdilo  o plačilu upravne takse 

 Potrdilo o plačilu stroškov izdaje izpisa iz evidence 

 

Na podlagi Zakona o upravnih taksah (Ul. RS, št. 106/10, 14/15‐ZUUJFO, 84/15‐ZZeIP in 32/16) 

plača  imetnik  javne  listine  upravno  takso  po  tarifni  skupini  6  v  vrednosti  1,80  €  za  vsako 

nadomestno listino. 

 

POSTOPEK IZDAJE IZPISA IZ EVIDENCE oz. DVOJNIKA SPRIČEVAL: 

 Imetnik oziroma upravičenec, ki izgubi spričevalo oz. obvestilo o uspehu (ali se to poškoduje, 

uniči ali odtuji), pošlje ali prinese v tajništvo šole izjavo, ki je objavljena na spletni strani šole. 

Izjavi mora imetnik oz. upravičenec obvezno priložiti potrdilo o plačilu stroškov izdaje Izpisa 

iz evidence in potrdilo o plačilu upravne takse 

 

 Stroški izdaje Izpisa iz evidence za letno spričevalo, obvestilo o uspehu, spričevalo 

o splošni maturi ali poklicni maturi ali zaključnem izpitu, znašajo: 

‐ Izpis iz evidence za podatke starosti do 15 let ……………. 10 € 

‐ Izpis iz evidence za podatke starosti nad 15 – 30 let ….. 20 € 

‐ Izpis iz evidence za podatke stare nad 30 let ……………… 30 € 

 

Cene za izpise iz evidence so bile potrjene na seji Sveta zavoda dne 30. 9. 2009 in veljajo  od 

1. 10. 2009 dalje . Cena velja za en izpis, če je izpisov več, se znesek ustrezno poveča. 
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Primer UPN naloga: 

 Na podlagi Zakona o upravnih taksah (Ul. RS, št. 106/10, 14/15‐ZUUJFO, 84/15‐

ZZeIP  in 32/16) plača  imetnik  javne  listine upravno takso po tarifni skupini 6 v 

vrednosti 1,80 € za vsako nadomestno listino. 

 Če je izpisov več, se znesek ustrezno poveča: 
 Za en izpis iz evidence      1,80 € 

 Za dva izpisa iz evidence    3,60 € 

 Za tri izpise iz evidence     5,40 € 

 Za štiri izpise iz evidence    7,20 € 

Plačilo upravne takse se izvrši z UPN obrazcem, na račun:  

MF UNPIS, slovenska c. 54, 1000 Ljubljana UPRAVNE TAKSE – DRŽAVNE, LJUBLJANA 

TRR:       SI56 01100 1000315637 

KODA NAMENA:  GOVT 

NAMEN PLAČILA:   plačilo upravne takse po tar. sk. 6 

REFERENCA:     SI11 69736‐7111002 

 

Izpis  iz evidence (dvojnik) vam bo po prejemu vloge  in potrebnih dokazil o plačilu upravne 

takse in stroškov izdaje dvojnika, izdano osebno v roku 15 dni  oz. najkasneje v roku 30 dni. 

Pred  izročitvijo  Izpisa  iz  evidence morate  potrditi  svojo  istovetnost  s  podatki  na  izdanem 

dvojniku. S seboj prinesite osebni dokument. 

Dodatne informacije lahko dobite v tajništvu šole na tel. št.: 01 / 7240 630.   
 

 

                    Direktor:  
                    mag. Primož Škofic 

 


